ZARZADZENIE 12/2021/2022

Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Rabinie
z dnia 4 lutego 2022 r. ,
w sprawie: wprowadzenia do stosowania Procedur wydawania duplikatow
swiadectw, legitymacji szkolnych, kart rowerowych
1 pobierania za te czynnos$ci optat w Placowce

Na podstawie:
Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991'. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 1991r., Nr 95
poz. 425 z p6zna zm.);
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r, sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych 1 innych drukow (Dz. U. 2019 poz. 1700);
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r, o optacie skarbowej (Dz.U.2021.1923);
Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 1997. Nr 98, poz. 602 z
p6zn zm.), zarzadzam, co nastepuje:

&1

Wprowadzam do stosowania w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Rgbinie Procedury
wydawania duplikatow $wiadectw, legitymacji szkolnych, kart rowerowych i pobierania za te
czynnosci opfat.

Dokument ten stanowi zatgcznik nr 1,2,3,4 do niniejszego zarzadzenia.

&2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1.

PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW,

LEGITYMACII SZKOLNYCH, KART ROWEROWYCH
| POBIERANIA OPLAT ZA TE CZYNNOSCI

W ZESPOLE SZKOLNO — PRZEDSZKOLNYM W RABINIE.

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 199 Ir. o systemie oswiaty ( tekst jednolity: Dz. U. z 1991r., Nr 95 poz.
425 z pdzn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw (Dz.lJ. 2019 poz. 1700).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 20061'. Nr 225, poz. 1635.
z pdin. zm.). 4. Ustawa z dnia 20 czerwca 19971'. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 19971'". Nr 98,
poz. 602 z pdin. zm.). 1923

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.
1. Duplikaty badz tez odpisy Swiadectw szkolnych, legitymacji, karty rowerowej sg wydawane na
pisemng prosbe skierowang do Dyrektora szkoty.

2. Duplikaty oraz odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych s3 odptatne:
a) optata za duplikat Swiadectwa wynosi 26 zt.

b) optata za duplikat legitymacji szkolnej wynosi 9 zt.

3. Za wydanie wtdrnika karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Duplikaty oraz odpisy majg moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

2. SWIADECTWA SZKOLNE.

1. W przypadku utraty badzZ zniszczenia swiadectwa szkolnego w celu uzyskania jego duplikatu
nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrektora z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat
oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa ( ukonczenia szkoty, klasy),
- roku ukonczenia szkoty lub klasy,
b) wnies¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie,

2. 0Odbidr duplikatu lub odpisu swiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje w
terminie do 14 dni roboczych.

3. Dyrektor szkoty moze poswiadczy¢ zgodnos¢ odpisu z oryginatem swiadectwa tylko w
przypadku, gdy jest to niezbedne dla ztozenia odpisu w aktach tej szkoty. Na odpisie nalezy
umiesci¢ adnotacje: , Stwierdzam zgodnos$¢ z oryginatem”, date, piecze¢ urzedowg szkoty
oraz podpis i piecze¢ imienng dyrektora.

4. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z tres$cia oryginatu $wiadectwa,



5. Jezeli szkola nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

6. W tym przypadku odtworzenie oryginalu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrgbnych przepisow, w drodze postepowania sadowego.

7. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajagce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wlasnorecznym podpisem lub wysylany pod wskazany we wniosku adres. W przypadku
przesytania duplikatu poczta doreczenie nastepuje listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, ktore dotacza si¢ do dokumentu lub dokumentéw, na ktorych
podstawie wydano duplikat.

8. Na dokumencie, na ktorego podstawie wydano duplikat §wiadectwa lub zaswiadczenia
nalezy umiesci¢ adnotacj¢ o wydaniu duplikatu i odnotowac tozsamo$é osoby odbierajacej
duplikat, stwierdzong na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego

tozsamos¢.

9. Fakt wydania duplikatu wpisuje si¢ do ewidencji drukow $cistego zarachowania.

3. LEGITYMACJE SZKOLNE.
1. W przypadku utraty badz zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrektora z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat,

b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia: - imi¢ i nazwisko
ucznia,

- data i miejsce

urodzenia, - adres

zamieszkania,

¢) wnies¢ optate w wysokosci okreslonej w ustawie.

2. Odbior duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych.
3. Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografig.

4. KARTA ROWEROWA.

1. W przypadku utraty badz zniszczenia karty rowerowej, w celu uzyskania wtornika nalezy:

a) ztozy¢ w sekretariacie szkoty podanie do Dyrektora z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o wtornik,

b) dostarczy¢ 1 zdjecie opisane danymi ucznia: . imie¢ i nazwisko
ucznia, - data i miejsce urodzenia,

- adres zamieszkania,

2. Odbidr duplikatu w sekretariacie szkoty w terminie do 7 dni roboczych,
3. Wtornik karty rowerowej, wystawia si¢ z fotografig.

5. SPOSOB ZAPLATY.

Powyzsze optaty nalezy wnosi¢ na konto Pomorski Bank Spotdzielczy

59 8581 0004 0000 0462 2000 0001

z dopiskiem: ,,za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej” lub ,,za wydanie duplikatu §wiadectwa” - imi¢
i nazwisko.



Zatacznik nr 2.

Rabino, dnia ......ccccevvvvvvieiiiiieenn,

(adres zamieszkania)

Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Rabinie

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego syna/cérki*
.............................................................. urodzonej(go) dnia .....cceeeeveveeeceverierereeereanns

(czytelny podpis rodzicéw/ prawnych opiekundéw)

Adnotacje Szkoty:



Zatacznik nr 3

el e
Dyrektor
Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
w Rabinie
Proszg o wydanie duplikatu SWIadECTWa ........cceeiuiiiiiiiiiiee ettt
( ukonczenia szkoly, promocyjnego z klasy)
wydanego przez
(nazwa szkoty)
Wi roku

Urodzonaly dnia ........cccceveveeiieiiens cvveeneen, FOKU W i :
WOJEWOAZEWO....cvviiiiiiiic e

Do szkoty uczeszczatl (a) w latach od ........ccccocviiieiiieinnns 0 [0 TS

Oryginal §wiadectwa ulegt

(poda¢ okolicznosci zniszczenia, zagubienia)

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.

OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 zl, czytelny podpis
KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:
Pomorski Bank Spétdzielczy 59 8581 0004 0000 0462 2000 0001



Zatacznik nr 4

Rabino, dnia ......cccoocvvvviiiccn,

(adres zamieszkania)

Dyrektor
Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Rabinie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki*

(imi¢ 1 nazwisko)

z powodu

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.
OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 9 z,

KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:
Pomorski Bank Spétdzielczy 59 8581 0004 0000 0462 2000 0001

Adnotacje Szkoty:



