Zarzadzenie Nr 20/2021/2022
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Rabinie

z dnia 14 czerwca 2022 r.

w sprawie: powolania komisji i terminu skontrum zbioréw biblioteki szkolnej

Na podstawie

- rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materialdéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 z
2008, poz. 1283)

§1
Skontrum zbioréw biblioteki szkolnej nalezy przeprowadzi¢ w terminie
od 22 czerwca 2022 r. do 30 wrze$nia 2022 r.
§2
Powotuje Komisje do przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej w sktadzie:
1. Ewelina Skoczyk — przewodniczaca
2. Marta Golebiowska — cztonek
3. Angelika Okuszko— cztonek
§3
Komisja Skontrum dziata na podstawie zalagczonego regulaminu.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca Rady Pedagogiczne;j



REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rabinie

1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli materiatow bibliotecznych w
terminie od 20.06.2022 r. do 30.09.2022 r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz

pozyczone czytelnikom jak i zbiory znajdujace si¢ w pracowniach przedmiotowych.
3. Podczas skontrum nalezy:
a) porownaé zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatdw bibliotecznych,

b) ustali¢ i wyjasni¢ =zaistniate rdznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbioréw,

C) ustali¢ ewentualne braki.
4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonywane w:
a) ksiegach inwentarzowych,

b) rejestrze ubytkow.

S. Czynnosci zwigzane z porOwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbiordw nalezy zakonczy¢ najpozniej do dnia 30.09.2022 r.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach
protokot, ktory powinien zawierac:

a) ustalenia dotyczagce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich warto$ci (ubytki wzgledne),

c) wnioski wraz z uzasadnieniemw sprawie nieodnalezionych materiatow.

7. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

a) wykaz brakow wzglednych,

b) wykaz brakow bezwzglednych,

C) zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

d) protokot selekceji ksiggozbioru.

Podczas pracy Komisji obecny jest nauczyciel biblioteki.



